INSTRUCTIVO PARA QUE LOS MENTORES REALICEN SUS REGISTROS
REGISTRO DE ASESORADOS, ASESORIAS Y CALIFICACIONES

1- Entra al Sistema del Programa de Mentores

_2- Comienza registrando a tus asesorados: da clic en el icono de la

figura L2 al lado izquierdo del nombre del mentor (tu nombre).
Asi lo haras el numero de veces dependiendo la cantidad de asesorados

que tengas.
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3- Después de dar clic en L2 saldrd una ventana como la siguiente para
anotar los datos de cada uno de los asesorados, al finalizar cada
registro, das clic en guardar:
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FECHA U. APRENDIZAJE ASESORADO(S) ACTIVIDAD
ELNUMERO MAXIMO DE CARACTERES PERMITIDOS ES 500,
1 ] 17-Mar.-2016 CALCULO 3 FABIOLA COLIN ANTONIO T B e Bl s

LA FACULTAD DE MEDICINA DE LA UAEMEX, ACTUALMENTE SE
ENCUENTRA ACREDITADA POR EL CONSEJO MEXICANO
FABIOLA COLIN ANTONIO PARA LA ACREDITACIGN DE LA EDUCACISN MEDICA
2 I 17-Mar-201 CALCUILO 2 ALUMNG MENTORES PRUEBA (COMAEM), LOGRANDO SU GLTIMA ACREDITACISN EN 2009,
CABE DECIR, QUE éSTA FACULTAD FUE LA PRIMERA EN

SOMETERSE AL PROCESO DE ACREDITACIGN EN 1996
LA FACULTAD DE MEDICINA DE LA UAEMEX, ACTUALMENTE SE
ENCUENTRA ACREDITADA POR EL CONSEJO MEXICANO

(COMAEM), LOGRANDO SU GLTIMA ACREDITACIG!
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4- Una vez registrados los asesorados, podras empezar a realizar los
reportes porque ya estaran registradas las unidades de aprendizaje.

= [ + Reportar ]
5- Dar clic en el icono: = '
6- Después de dar clic en reportar, saldra una ventana como la siguiente:

Nota: esta accidén solo la podras realizar una vez que hayas registrado a los
asesorados.

0 MENTOR: SANCHEZ OVANDO JOSE ANTONIO
ESPACIO ACADEMICO: FACULTAD DE INGENIERIA
LICENCIATURA: INGENIERO EN COMPUTACISN

2016-04-12

UNIDAD DE APRENDIZAJE[ETEMolIIE] v

ASESORADOS Selecciona \

| ACTIVIDAD

<<GUARDAR=> <<CERRAR==

7- Seleccionar las opciones en los campos que se solicitan: Unidad de
Aprendizaje y Asesorados, ya podra salir la informacidon de lo que
previamente registraste.

8- En Actividad, debes realizar una breve descripcidn de tu asesoria
(actividad realizada con los alumnos), sélo cuentas con 1000 caracteres
y al finalizar guardas. Cada ventana implica una asesoria.




Registro de Calificaciones:

9- Para registrar calificaciones de tus asesorados es necesario dar clic
en el nimero de asesorados y aparece inmediatamente la ventana de
abajo con los datos de los asesorados:
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1 & JOSE ANTONIO SANCHEZ OVANBO 0820658 1 anloniol399@hotmail.com 7221234567 2 2 2

MENTOR: JOSE ANTONIO SANCHEZ OVANDO

ASESORADO ORGANISMO LICENCIATURA UA EN RIESGO NO. CUENTA
&FABIOLA COLIN ANTONIO FACULTAD DE INGENIERIA Ingeniero en Compulacién CALCULO 3 0723407 4
&ALUMNO MENTORES FRUEBA FACULTAD DE INGENIERIA Ingeniero en Computacién ECUACIONES DIFERENCIALES 1234456 3

10- Una vez que aparece la ventana con los datos de los asesorados, das
clic en el icono que esta a la izquierda del nombre del asesorado:
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1 QFABIOLA COLIN ANTONIO FACULTAD DE INGENIERIA Ingeniero en Computacion CALCULO 3 0723407 4
2 &ALUMNO MENTORES PRUEBA FACULTAD DE INGENIERIA Ingeniero en Computacién ECUACIONES DIFERENCIALES 1234456 3




11- Después de dar clic en 3, aparece la siguiente ventana
(cuadro para registrar calificaciones):

ASESORADO: PRUEBA33 PRUEBA33 PRUEBA33
CORREOQ: prueba3d3@hotmail.com
TELEFONO:

CALIFICACION DE LA UNIDAD DE APRENDIZAJE
ANTERIOR

CALIFICACIONES

1. Parcial2. Parcial3. Parcial4. Parcial Ordinario Extra  Tilulo

<<GUARDAR=> <<CERRAR=>=

12- En Calificacion anterior de la Unidad de Aprendizaje en riesgo,
escribes la calificacion anterior de la unidad de aprendizaje en
riesgo que obtuvo el asesorado (en caso de haber reciclado).

NOTA: Solo en caso de que la unidad de aprendizaje se esté
cursando por primera vez, deberas colocar un cero (0) en el
espacio en blanco.

Mensaje importante:

Estimados Coordinadores y Mentores, es muy importante que los registros se
vayan haciendo con el debido proceso:

1- Registro de asesorados, |0 primero que se tiene que hacer al ingresar
al sistema.

2- Registro de reportes (actividades) conforme se va asesorando.

3- Registro de calificaciones conforme se van obteniendo.

Las actividades y las calificaciones se deben registrar conforme se van dando las
asesorias y obteniendo las calificaciones, El sistema registra el dia en el que se
integran todas las actividades independientemente de que los mentores
registren otra fecha, por lo mismo se solicita que vayan registrando conforme
van asesorando, debe ser en proceso.

Magdalena Baron L.
27 de septiembre 2016



