Universidad Auténoma del Estado de México

Toluca, Estado de México, diciembre 2021
Convocatoria Toluca para cursos de Inglés, Francés y preparacion para

certificaciones internacionales 2022A

La Secretaria de Docencia, a través de la Direccidn de Aprendizaje de Lenguas y la Direccién
de Desarrollo del Personal Académico, invita al personal docente y administrativo de la
UAEM, asi como a profesionistas externos a participar en los cursos de inglés, francés y
preparacion para certificaciones internacionales, modalidad presencial, semestre 2022A.

e Registro: 6 al 28 de enero 2022.

e Inicio de cursos: Primera semana de febrero.

e Fin de Cursos: Martes 28 de junio, miércoles 29 de junio y jueves 7 de julio.

Sabatinos, 28 de mayo.

e Modalidad: presencial a partir de la primera semana de febrero.

Oferta

Curso Horario Sede

Inglés para principiantes Al

Inglés elemental A2

Inglés pre intermedio B1

Inglés intermedio B1

- - Sébado 9 a 13 horas
Inglés intermedio avanzado B2

Inglés avanzado C1 Por confirmar
TOEFL (2da parte)

Francés para principiantes Al

FCE Martes 17 a 20 horas
CAE Jueves 17 a 20 horas
CPE Miércoles 17 a 20 horas

Proceso de inscripcion

Nuevos ingresos: se consideran nuevos ingresos a los participantes que no se han inscrito
con anterioridad al curso del nivel al que se inscribirdn actualmente. Por ejemplo, si se
registra por primera vez a Inglés elemental A2, debera indicar “nuevo ingreso”.
Reinscripciones: se consideran reinscripciones a los participantes que se inscriben a un
mismo nivel a partir de la segunda inscripcidn al mismo. A los participantes que realicen
reinscripcion, solicitamos contactar al instructor de su Ultimo curso para que les indiquen a
que nivel deben integrarse.

Participantes no elegibles: no podran participar en los cursos ofertados en esta
convocatoria, estudiantes que actualmente se encuentren cursando estudios de nivel
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Universidad Auténoma del Estado de México

medio superior o superior pertenecientes tanto a espacios académicos de la UAEM como a
instituciones incorporadas o privadas.
e En caso de requerirlo, puede acceder a la siguiente liga https://bit.ly/2Khxmck para

presentar un examen de ubicacion que le permitird conocer en qué nivel de lengua
se encuentray elegir el curso al cual puede inscribirse. Le pedimos leer atentamente
la informacidén que se indica debajo del resultado que obtenga.

e Personal UAEM: es importante que, al llenar el formulario de registro, indique que
es personal docente o administrativo, asi como su lugar de adscripcion, RFC y
numero de empleado. Los cursos no tienen costo para personal académico vy
administrativo de la UAEM.

e Si es personal adscrito a la UAEM, Deberd contar con los siguientes datos y
documentos a la mano para realizar su registro: numero de empleado, escaneo
LEGIBLE del ultimo talon de pago, RFC y direccion de correo electrénico.

e Si usted labora en alguna institucion de la UAEM y no cuenta con numero de
empleado, (CELe, CILC, etc) es importante que solicite una carta a las autoridades
de su institucién donde sefalen que actualmente labora en ese espacio. Esta carta
la deberd adjuntar donde se indique el formulario.

e Profesionistas Externos: los cursos ofertados en la presente convocatoria tienen un
costo para profesionistas externos a la UAEM. Una vez concluya su registro, se
enviara a su correo electrénico durante los siguientes dias, la informacion para
realizar el depdsito correspondiente al pago de este curso. ES IMPORTANTE que al
llenar el formulario indique que es profesionista EXTERNO.

e Para cursos de preparacion de certificaciones FCE, CAE y CPE, reinscripcion y nuevo
ingreso: debera adjuntar un escaneo de certificacion vigente que compruebe el
dominio del nivel anterior de lengua.

e Deberd acceder al siguiente formulario para realizar su registro:
https://forms.gle/gnukpEJtHf2g4VWc7

Material

Principiantes A1: World English Intro 3rd edition (student's book)

Elemental A2: Keynote 1(student's book y workbook)

Pre-intermedio B1: Keynote 2 (student's book y workbook)

Intermedio B1: Keynote 3 (student's book y workbook)

Intermedio Avanzado B2: Keynote 4 (student's book y workbook)

Avanzado C1: Keynote Advanced (student's book y workbook)

TOEFL IBT: The complete guide to the TOEFL test IBT edition, editorial National Geographic.
Francés Al: Por confirmar

FCE, CAE y CPE: Por confirmar
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https://bit.ly/2Khxmck
https://forms.gle/qnukpEJtHf2g4VWc7

Lineamientos aplicables a los cursos de inglés impartidos por la Direccién de
Desarrollo del Personal Académico y la Direccién de Aprendizaje de Lenguas

Secretaria de Docencia

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

Podra inscribirse, todo el personal académico y administrativo en activo.

Podra inscribirse, todo profesionista externo a la universidad, mismo que tendra
que cubrir la cuota semestral correspondiente a participantes externos.

Se consideran participantes externos a los docentes y profesionistas de otras
instituciones, quienes deberan pagar, a la cuenta bancaria que la DiDePA indique,
el costo vigente y entregar el comprobante original el mismo dia del pago.

Cada participante debera inscribirse a un solo curso por semestre incluyendo
Ccursos generales y de preparacion para certificaciones (TOEFL, FCE, CAE, CPE).
Con base en las fechas establecidas en el calendario escolar, se realizardn dos
evaluaciones y el promedio de ambas sera la calificacion final del participante.

La calificacién minima para aprobar el curso, recibir constancia de asistencia y
continuar con la segunda parte de éste es de 7.0.

El participante se compromete a presentar las dos evaluaciones del curso. En caso
de no presentar la primera, se dara de baja de manera inmediata y su inscripciéon a
los siguientes cursos se realizara después de la inscripcidbn de participantes
regulares, siempre y cuando haya lugar.

La aplicacion de examenes sera unicamente en la fecha establecida en el
calendario.

Los participantes que obtengan una calificacion de 6.9 o menor, podran
reinscribirse al mismo curso o elegir un curso del nivel anterior al ultimo cursado,
siempre y cuando se cuente con la cantidad minima de participantes para poder
abrirlo.

Los participantes tienen derecho Unicamente a cuatro inscripciones al mismo
nivel, después de la cuarta inscripciéon, podran inscribirse Unicamente realizando el
pago semestral del curso a la cuenta bancaria que la DiDePA indique, el costo
vigente y entregar el comprobante original el mismo dia del pago.

En los cursos de miércoles, el participante tendrd derecho a cuatro inasistencias
en sesiones presenciales o sincronas virtuales ya sean justificadas, o no, para
contar con el 80% requerido para aprobar el curso.

En los cursos sabatinos, el participante tendra derecho a tres inasistencias en
sesiones presenciales o sincronas virtuales ya sean justificadas, o no, para
contar con el 80% requerido para aprobar el curso.

El tiempo de tolerancia para entrar a clase serd de 15 minutos después de la hora
de inicio, de asistir después de este tiempo, se registrard como inasistencia.
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Lineamientos aplicables a los cursos de inglés impartidos por la Direccion de
Desarrollo del Personal Académico y la Direccién de Aprendizaje de Lenguas

Secretaria de Docencia

XIV.

XV.

XVI.
XVIL.

)

DIDEFA

Los participantes que logren calificaciones aprobatorias y que cuenten con el 80%
de asistencia al finalizar cada curso, recibiran constancia de participaciéon en la cual
se ostentara la calificacion obtenida.

En estricta atencién al articulo 13 de la Ley Federal del Derecho de Autor, Titulo I,
Capitulo 1, y con base en las disposiciones de la oficina del Abogado General de
nuestra Universidad, el material didactico utilizado en cualquier curso que se
imparta en la UAEM, deberd ser la obra original publicada por la casa editorial y
autorizada por las instancias correspondientes de esta Maxima casa de Estudios.
Queda estrictamente prohibido fotocopiar dichas obras para su uso en los cursos.
Queda estrictamente prohibido introducir alimentos a las aulas de clase.

Cualquier asunto no cubierto en los presentes lineamientos, sera resuelto por la
Direccién de Desarrollo del Personal Académico y/o la Direccién de Aprendizaje de
Lenguas.
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Lineamientos aplicables para los cursos de preparacion para examenes de
certificacién Cambridge impartidos por la Direccién de Desarrollo del Personal
Académico y la Direccion de Aprendizaje de Lenguas

Secretaria de Docencia

I.  Podra inscribirse, todo el personal académico y administrativo en activo.

II.  Podra inscribirse, todo profesionista externo a la universidad, mismo que tendra
que cubrir la cuota semestral correspondiente a participantes externos.

lll.  Se consideran participantes externos a los docentes y profesionistas de otras
instituciones, quienes deberan pagar, a la cuenta bancaria que la DiDePA indigue,
el costo vigente y entregar el comprobante original el mismo dia del pago.

IV. Cada participante deberd inscribirse a un solo curso por semestre incluyendo
cursos de inglés general (intermedio, intermedio avanzado, avanzado, etc.) y
cursos de preparacion para certificaciones.

V. Elingreso para los cursos de certificacién Cambridge FCE, CAE y CPE requiere de
certificado vigente que demuestre que el participante tiene el nivel para ingresar
a dicho curso, en la siguiente tabla se indican las certificaciones que puede
presentar segun el curso a inscribirse.

Curzo de Documento requerido para inscripcién (vigente)
preparacion
FCE PET

TOHC 727+ pts.

TOEFL ITP 414+ pts.

TOEFL IBT 35+ pfs.

IELTS 5.0+

Trinity banda |

CENNI 10+

Constancia de témino de curso Inglés

intermedio plus B2.

+ Constancia de término de curso inglés
intermedio avanzado B2.

+ Constancia de dominic de inglés que indique

un nivel B2 emitida por Facultad de Lenguas o

CelE

FCE

TOEIC 862+ pis.

TOEFL ITP 498+pfs.

TOEFL IBT 40+ pts.

IELTS 6.0+

Trinity banda Il

CENNI13

Constancia de término de curso inglés
avanzado C1

CAE

TOEIC 900+ pts.
TOEFL [TP 575+ pts.
TOEFL IBT 79+ pts.
|ELTS 7.0+

Trinity banda lll
CENNI 14

[ cae

CPE

VI. A partir del semestre 2018A, el nUmero maximo de semestres que el participante
podra tomar el curso de preparacion sera de cuatro.
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Lineamientos aplicables para los cursos de preparacion para examenes de
certificacién Cambridge impartidos por la Direccién de Desarrollo del Personal
Académico y la Direccion de Aprendizaje de Lenguas

Secretaria de Docencia

VII.

VIII.

XI.

XII.

XI.

XIV.

Con base en las fechas establecidas en el calendario escolar, se realizaran dos
evaluaciones y el promedio de ambas sera la calificacion final del participante.

La calificaciéon minima para aprobar el curso, recibir constancia de asistencia y
continuar con la segunda parte de éste es de 7.0.

El participante se compromete a presentar las dos evaluaciones del curso. En caso
de no presentar la primera, se dara de baja de manera inmediata y su inscripciéon a
los siguientes cursos se realizard después de la inscripcidon de participantes
regulares, siempre y cuando haya lugar.

La aplicacion de examenes serd uUnicamente en la fecha establecida en el
calendario.

El participante tendra derecho a cuatro inasistencias en sesiones presenciales o
sincronas virtuales ya sean justificadas, o no, para contar con el 80% requerido
para aprobar el curso.

El tiempo de tolerancia para entrar a clase serd de 15 minutos después de la hora
de inicio, de asistir después de este tiempo, se registrard como inasistencia.

Para cursos presenciales, queda estrictamente prohibido introducir alimentos a las
aulas de clase.

Cualquier asunto no cubierto en los presentes lineamientos, sera resuelto por la
Direccién de Desarrollo del Personal Académico y/o la Direccidn de Aprendizaje de
Lenguas.
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/DAL Calendario Cursos de Inglés y preparacion para certificaciones 2022A
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